Nr sprawy BZP/96/08

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zaméwie Publicznych
PIl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. nr 397)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM

W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA UStUGI

O WARTO SCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRE SLONYCH W
PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

~Przyjmowanie i wyptata przekazow pienigznych dla odbiorcéwswiadczeai rodzinnych i

SPIS TRESCI :

Rozdziat |
Rozdziat Il
Rozdziat Ill
Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIl

Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat XII
Rozdziat XIlI
Rozdziat XIV

Zataczniki:

alimentacyjnych wyptacanych przez Gmirg Miasto Szczecin”

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspélne;

Jawnd¢ postpowania;

Wymagane dokumenty potwierdzeg spetnianie warunkéw udzialu w pgstwaniu, opis
warunkow oraz sposob oceny ich spetniania. Inneid@nty wymagane w ofercie;

Wykonawecy zagraniczni;

Termin wykonania zamowienia,

Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumievearst wykonawcow
Z zamawiacym;

Spos6b obliczenia ceny oferty;

Skiadanie i otwarcie ofert;

Wybér oferty najkorzystniejszej;

Zawarcie umowy,

Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Opis przedmiotu zaméwienia.

Zalacznik nr 1 —oferta cenowa;

Zatacznik nr 2 — cdwiadczenie;

Zalacznik nr 3 — cdwiadczenie o iléci punktow kasowych;
Zalacznik nr 4 —wykaz prac podobnych;

Zatacznik nr 5 — wzor umowy; (wraz z zatznikami 1-5 do umowy)
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawmwier publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r. nr 223, poz. 565
pézn. zm.), zwana dalej ustaw

ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Naoferte sktadaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakardenty (w tym
oswiadczenia, zaktzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkow
zamowienia (siwz).

Wykonawcy sporgdza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi BBysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru starmego
zalacznik nr 1 do siwz.

LW

4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze

lub recznie dlugopisem. Oferty nieczytelne zogtadrzucone.

5. Oferta musi by podpisana przez osoby upowm@ne do skiladania swiadczeé woli
w imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dgolczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem przez notariuszao ile
nie wynika ono z innych dokumentéw ge#gonych przez wykonawc

6. W przypadku, gdy wykonawca skiada kopjakiegg dokumentu, musi Ky ona
poswiadczona za zgod®é z oryginatem przez wykonawgwykonawca sktada wiasngnzny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgo#liip z zastrzeeniem pkt 5 oraz Rozdziat 11l
pkt 2 niniejszej siwz Jeeli do reprezentowania wykonawcy upanene g tacznie dwie
lub wigcej osob, kopie dokumentow muasby¢ potwierdzone za zgoda® z oryginatem
przez te osoby.

7. Jeeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykorawst sporadzony
w jezyku obcym dokument taki nalg ziozy¢ wraz z tlumaczeniem nazyk polski
poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty spoedzone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie keda brane pod uwag

8. Zaleca sj, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanendtio, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca naniést zmiany, mas®/¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca sktada tylko jedrofert.

10.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.Oferta musi obejmowacatas¢ zamowienia, nie dopuszcza sktadania ofert egciowych.

12.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

13.Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zieniem oferty.

14.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewretrznej i wewrtrznej kopercie z tynye:

1) zewretrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy spos6b:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zamowig Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. nr 397, przetarg nieograniczony, "oferta Razyjmowanie i wyptate przekazow
pienieznych dla odbiorcow swiadczen rodzinnych i alimentacyjnych przez Gmirg
Miasto Szczecin" oraz ,)nie otwiera¢ przed 16.12.2008 r.”- bez nazwy i piecgki
wykonawcy;

2) koperta wewatrzna powinna zawieteoferk i by¢ zaadresowana na wykonaywtak aby
mozna byto odeskaofere w przypadku jej wplyricia po terminie.

15.Jereli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 14, zamgwyiaj
nie kedzie ponosi zadnej odpowiedzialrf@i za nieterminowe wplyncie oferty.
Zamawiajcy nie kpdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zienie oferty
w szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zéma do pokoju wskazanego w pkt 14
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Wy@u Miasta.
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\ ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mee wprowadzi zmiany oraz wycofa ztozona przez siebie ofest
przed terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pise gwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknite] kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pkt dgkt 1)

Z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemfwiadczenie, 4 oferig swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian aslleoswiadczenie o zmianie paga
za soly konieczné¢ wymiany czy te przedi@enia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te zyc¢ .

Powyzsze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢ w kopercie wewgtrznej
i zewretrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 ppkti ) przy czym koperta
zewretrzna powinna miedopisek ,zmiany”.
2. Wykonawca nie mge wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3. Oferty ztazone po terminie sktadania zamaw®@j zwraca wykonawcom bez otwierania,
po uptywie terminu do wniesienia protestu.

ROZDZIAL 1l Oferty wspolne

1. Wykonawcy sktadacy ofert wspolm ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdéwsic w ofercie wspoélnegj
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by zlozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodndé¢ z oryginatem przez notariusza

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamayo@n w toku posfpowania; zwraca 6i
do zamawigcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawggj kieruje informacje,
korespondengj itp..

4. Oferta wspllna, skladana przez dwéch lubecsj wykonawcéw, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdélna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolne;:

a) dokumenty, dotycrce wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z W¢avego rejestru albo
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatadod gospodarczej, — sklada Ady
z wykonawcow skladagych ofert wspolm w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowéayiadczenia harmonogramy itp.
sktada petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkieykonawcow sktadapych
oferte wspOlr,

5. Wspdlnicy spotki cywilnej s traktowani jak wykonawcy skiadgay ofert wspolra i maja
do nich zastosowanie zasady ckoae w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skiadajy
oferte wspolmy beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:



Nr sprawy BZP/96/08

1) zobowhzanie do realizacji wspollnego przegeziccia gospodarczego obejmaggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowizywania umowy, ktory nie ni@ by¢ krotszy, nk okres obejmuicy realizacg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakd rekojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ posigpowania |

=

Zamawiajicy prowadzi protokot pogpowania.

Protokot posipowania wraz z zatznikami jest jawny. Protokét i zgdzniki do protokotu
udostpnia s¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejsesty lub uniewanieniu
postpowania, z tynze oferty udosfpnia s¢ od chwili ich otwarcia.

Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawiapgo, przestanie kopii poeztfaksem lub drogelektroniczn,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie gl do protokotu lub zatznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowaub utrwala
za pomog urzadzen lub s$rodkoéw technicznych shacych do utrwalania obrazu @
ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zgiznikdw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegétha uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentéw, zamawiggy informuje o tym wnioskodawc wskazuje sposéb, w jaki mag
by¢ one udosgpnione.

Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikow kedzie sé wiazalo z konieczrnéria
poniesienia dodatkowych kosztow, zwéanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zegnikow koszty te
pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia st informacji stanowicych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgi wykonawca, nie piiej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegk nie mog one by udostpniane.

W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydzielé z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa | oznaczy je Kklauzuh
Lnie udosgpnia. Informacje stanowitajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. B.2003 r. nr 153, poz. 1503
z p&niejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastezew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przedstbiorstwa lub § jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamopuglicznych
lub odebnych przepiséw, informacje teedn podlegaly udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastoree dokumenty.

ROZDZIAL. V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkoéw udziatu

W postepowaniu, opis warunkow oraz sposéb oceny ich spe#mia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1.

O udzielenie zamowienia magbieg# sie wykonawcy, ktérzy:
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1) posiadai uprawnienia do wykonywania okitenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowinzek posiadania takich uprawnje
2) posiada niezlzgdna wiedz i doswiadczenie oraz dysporaupotencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, lubeuitawd pisemne zobowkranie
innych podmiotéw do udogbnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zamoéwienia;
3) znajduj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewadiajj wykonanie zamowienia,
4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia,
5) spetniaj nastpujacewarunki dodatkowe:
a) wykonali (a w przypadkgwiadczér okresowych rownie wykonup) nalezycie
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wseiez pos¢gpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, azgli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym
okresie minimum jedn prag podobra do obgtych przedmiotem zamowienia. Za
prac podobn zamawiajcy uzna: realizacje wyptat w formie @dozanych przekazow
pienieznych na kwo¢ nie mniejsz niz 2.500.000zt (dwa miliony pécset tysgcy
zlotych).
Ocena spetniania warunkéw udziatu w posipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez Wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

2. Kazdy z wykonawcéw ma obowzek ziay¢ nastpujace Gwiadczenia i dokumenty
potwierdzagce spetnienie warunkéw udziatu w pgstwaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy wedtug wzoru, stanowtego zatacznik nr 2 do niniejszej
siwz o spetnianiu warunkéw oldlenych w art. 22 ust. 1 ustawy,

W _przypadku sktadania oferty wspolnej wwséweadczenie sktada petnomocnik
w imieniu wykonawcow sktadagych ofert wspolr.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za&wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalngci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatabily wystawione nie wczmiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokumsekiada kady z wykonawcow
sktadajicych ofer¢ wspoln.

3) Wykaz wykonanych, (a w przypadku s$wiadczei okresowych réwnier
wykonywanych) ustug (prac podobnych) w okresie ostatnich trzech lae@rdniem
wszczcia postgpowania o udzielenie zamowienia, azgk okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, odpowiagiajch swoim rodzajem i warfoia
ustugom stanowcym przedmiot zamdwienia z podaniem ich wastoprzedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow wedtug wzoru, stan@eggozalacznik nr 4 do niniejszej siwz
orazdokumenty potwierdzajace,ze ustugi te zostaty wykonane nalgcie,

W przypadku sktadania oferty wspéinej wykonawcyasldicy ofere wspolra sktadaj
jeden wspdlny ww. wykaz.

3. Ponadto wykonawcy mapolczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:
1) oferig cenows zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;
W przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument
2) odpowiednie petnomocnictwa;
Tylko w sytuacjach okkdonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
skladania oferty wspolnej (Rozdziat 11l pkt 1 siwz)
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3) oswiadczenie wedlug wzoru stanawego zacznik nr 1 do siwz wskazage czsé
zamowienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy \pgkionawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

W przypadku skiadania oferty wspdlnej nmaletozy¢ jeden dokument

4) oswiadczenie wg wzoru stanoygego zadcznik nr 3 do siwz o iléci punktow kasowych
w minimum czterech punktach na terenie Miasta SAnze tym zastrzeeniem,ze na
lewobrzenej czsci Szczecina mugzznajdowa sic minimum trzy punkty kasowe, a na
prawobrzenej jeden.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument

4. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktérzy w okilenym terminie nie zim oswiadcze
lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie ziyli
petnomocnictw, albo ktorzy zigli wymagane przez zamawig@ego d&wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawiee bkdy lub ktérzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zi:enia w wyznaczonym terminie, chyli@ mimo ich zlgenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniedayleby uniewanienie postpowania.
Ztozone na wezwanie zamawiaggo @wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez wykonawcwarunkéw udzialu w pogbowaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi wymagaokreslonych przez zamawigego, nie péniej niz w dniu, w
ktorym uptyrat termin skiadania ofert.

5. W przypadku zaiczenia do oferty innych dokumentowznivymagane przez zamawiaggo
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaesk aby stanowity one odbna czs¢,
niezhczom z ofera w sposob trwaly. Dokumenty takie niegda podlegaly ocenie
przez zamawiagego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jezeli wykonawca ma siedzblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds)
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w roaliziV pkt 2 ppkt 2) siwz sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktdryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzae odpowiednioze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnycbyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu skladania ofert.

3. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérywypkonawca ma siedzidub miejsce
zamieszkania, nie wydaje esidokumentow o ktérych mowa w pkt 1 zgsije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zieone przed notariuszem, wWéwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, worin wykonawca ma siedzb
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

\ ROZDZIAL VIl Termin wykonania zamowienia \

1. Termin wykonania zaméwienia: od 1 stycznia 2008or31 grudnia 2009 r.
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ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz spos6b porozumiewana
sie¢ wykonawcow z zamawiagcym

1. Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) i godzinach:
1) poniedziatki — od godz. 9.00 do godz. 17.00,
2) wtorki — piatki — od godz. 7.30 do godz. 15.30
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiajcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.
3. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg¢ sea pomoeg faksu, przy przekazywaniu
nastpujacych dokumentow:
1) pytaniai wyjdnienia dotyczce tréci siwz,
2) modyfikacje tréci siwz,
3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otvierafert, o ktérych mowa w art.
86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego
4) wniosek o wyjanienie i wyjg&nienie tréci oferty,
5) wniosek o wyjanienie i wyj&nienia dotyczce gwiadczé i dokumentow, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
6) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie?értist. 3 ustawy,
7) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisachkoraz oczywistych omytek
rachunkowych,
8) informacje o poprawieniu innych omytek polegajch na niezgodrigi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamoOwienia, niepowagyjch istotnych zmian w
tresci oferty

9) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych omytek

polegajcych na niezgodriai oferty ze specyfikagjistotnych warunkow zamowienia,
niepowodugcych istotnych zmian w téei oferty

10) wniosek zamawiagego o wyraenie zgody na przedianie terminu zwizania oferg
oraz odpowied wykonawcy,

11) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania oferd,

12) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferywykonawcach, ktérzy zostali
z postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertystady odrzucone,

13) zawiadomienie o0 uniewaieniu postpowania,

14) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawag@podstawie art. 181 ustawy.

4. Jeeli zamawiajcy lub wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

5. Korespondencja przestana za pomoéaksu po godzinach udowania zostanie
zarejestrowana w napinym dniu pracy zamawigjego i uznana za wniesiprz dat tego
dnia.

6. Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. skltadane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawigicym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

7. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEFWwSStronie niniejszej siwz.
Zamawiajpcy wymaga, aby wszelkie pisma zwane z pogpowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.
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10.

11.

12.

13.

Zamawiajcy nie zamierza zwotywazebrania wykonawcow.

Osoly uprawniom do bezpéredniego kontaktowania ¢si z wykonawcami jest
p. Magdalena Pietrzykowska tel. 91 4245101 w g8d20-14.00, fax 91 4245108 (czynny
cak dokx),

Wykonawca m@e zwréct sie do zamawiajcego o wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy
udzieli niezwtocznie wyjgnien, chybaze pragba o wyjdnienie tréci siwz wptynie do niego
na mniej nk 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat siwz bez ujawnianteddta zapytania oraz udgphia na stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach zamawggj maze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienki tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokogpamiare specyfikacji
zamawiajcy przekazuje niezwiocznie wszystkim wykonawcomGriin przekazano
specyfikagy istotnych warunkéw zamowienia, azgdi specyfikacja jest udoginiana na
stronie internetowej, zamieszcaagkze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia niepadzcej

do zmiany tréci ogtoszenia o zamdwieniu jest niedby dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, zamawigjy przedida termin skladania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikaggtotnych warunkéw zaméwienia, oraz na
stronie internetowej, jli specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jedbstpniana
na tej stronie.

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty \

1.

Wykonawca w ofercie cenowej zobawany jest podacere wskazujc jej dwa skiadniki:
1) kwot stah brutto od jednego przekazu piemego. Kwog t¢ przed dokonaniem
oceny kryterium ceny zamawaay przemnay przez przewidywamliczbe przekazow
pieneznych w okresie realizacji umowy tj. 22.800 przekazé
2) prowizja % brutto od przyjej wartagci jednego nadanego do realizacji przekazu
pienkeznego. Prowizj te przed dokonaniem oceny kryterium ceny zamawiaj
przemnay przez przewidywagtaczr wartas¢ przekazow pieriznych w okresie
realizacji umowy tj. przez 3.648.000 zt.
W przypadku gdy wykonawca nie stosuje jednego adgikdéw ceny wskazanych w
ust.1, w miejscu wartai tego sktadnika wpisuje liczh,0”
Ocenie podlegabedzie cena obliczona jako suma sktadnikéw, o ktémpcwa w ust. 1
Rozliczenia midzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.
Cena musi by wyrazona w ztotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej skiad
elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow
trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zastosowanie przez wykonagstawki podatku VAT od towarow i ustug niezgodnej z
obowhzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.
Btad w obliczeniu ceny, ktérego nie g poprawé na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 2
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Prawa zamoéwie publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert

w

Ofertg naley ztozy¢ w Biurze ds. Zamowie Publicznych Urgdu Miasta Szczecin,
PI. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, pok. nr 3@7terminie do dnia 16.12.2008 r., do
godz. 10.30.

Za termin ztaenia oferty uwaa sk termin jej wplynécia do zamawiagego.
Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelua oferty.

Oferty Ixda podlegé& rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przygia oferty tzn. datkalendarzow oraz
godzirg i minut, w ktérej zostala przygja. Do czasu otwarcia ofert,edn one
przechowywane w sposob gwaraatyj ich nienaruszalrié.

Otwarcie ofert odé&dzie s w dn. 16.12.2008 r., o godz. 11.00
w Biurze ds. ZamowigPublicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczegiok. nr 397

Postpowanie o0 udzielenie zamodwienia jest przeprowadzarzez komisj przetargow
powotary Zarzdzeniem Prezydenta Miasta Nr 519/08 z dnia 25deda 2008 r.
Postpowanie toczy si¢ bedzie z podziatem na ¢&: jawm i niejawn.

Zamawiajicy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwotaka zamierza przeznacgy
na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
nazwe (firme) i adres (siedzi) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, azéalnformacije

dotyczce ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okrgsvarancji — zawartych w
ofercie.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 8 zamawizy przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek

ROZDZIAL Xl Wybor oferty najkorzystniejszej \

1.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cengddra sum skladnikbw kwoty statej brutto od
jednego przekazu piesinego oraz prowizji brutto od praygj wartcgci jednego nadanego do
realizacji przekazu pieginego wyraona w procentach.

Ofercie wykonawcy zawierggej najniszy procent zostanie przyznanych 100 pkt.
Pozostatym ofertom zostaprzyznane punkty proporcjonalnie, wg rasijacego wzoru:

cena najrisza
x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %

cena oferty ocenianej

Wykonawca pozostaje zwdany oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czykamawcy nie podlegaj
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zaviggacy odrzuci jego ofeet
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Nastpnie zamawiajcy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wyklutgch
z postpowania nie podlegajodrzuceniu.

6. W toku badania i oceny ofert zamawigy maze zadac od wykonawcow wyjgnien
dotycacych trégci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzaaych spetnianie warunkow
udziatu w posipowaniu.

7. Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywisimyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych raegk
niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodriai oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamowienia, niepowogtig istotnych zmian w téei oferty
niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona

9. Jezeli oferta zawier& bedzie raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
zamawiajcy zwrdoci s¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w dlarym
terminie wyj&nien dotyczcych elementéw oferty magych wptyw na wysok& ceny.

10.Zamawiajcy odrzuci ofert, jezel:
1) jest niezgodna z ustaw

2) jej tres¢ nie odpowiada teei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, stzaezeniem
art. 87 ust. 2 pk3;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiie przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala ztaona przez wykonawcwykluczonego z udzialu w pegtowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert

6) zawiera btdy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia @orenia zawiadomienia nie zgodzit¢ sha
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 uspk 3;

8) jest niewana na podstawie oglinych przepiséw.

11.Oferty nie odrzucone zostampoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yoadert
okreslonymi w siwz.

12.Zamawiajcy wybierze ofek najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

13.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergmawiagcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firme) i adres tego wykonawcy, ktdrego
oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a zéaknazwy (firmy), siedziby
i adresy wykonawcow, ktorzy zigli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawieragym punktag przyznaa ofertom w kadym kryterium oceny ofert
i taczm punktacg,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, paziauzasadnienie faktyczne
i prawne,

10
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3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgxstwania, podac uzasadnienie faktyczne i
prawne

14. W przypadku wysipienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ustustawy
Zamawiagcy uniewania posgpowanie.
15. O uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi rownoczeie wszystkich
wykonawcow, ktérzy:
1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniemiania posipowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ziozyli oferty - w przypadku uniewanienia postpowania po uptywie terminu skfadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Zamawiajcy zwréci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wgine, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hii, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAE XII Zawarcie umowy

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by spetnione w celu zawarcia umowy
1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zohpany jest skontaktowa sie
z zamawiaicym w terminie 7 dni od daty przekazamziawviadomienia o wyborze oferty
i uzgodng termin podpisania umowy.
2) Wykonawca ma obowrzek zawrzé umowe zgodnie ze wzorem umowy stan@eym
zalacznik nr 5 do niniejszej siwz.
3) Zawarta umowa dalzie jawna i bdzie podlegata udogtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw
2. Termin i miejsce zawarcia umowy
1. Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiggego, nie wczéniej niz w 8 dniu od
daty przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Zamawiajagcy moze zawrzé€ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt 1, jezeli w posgpowaniu o
udzielenie zamowienia zostata zkona tylko jedna oferta.

ROZDZIAL XIlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zameaia doznat lub mee dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamaw&go przepisow ustawy, przystuggdjodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawytpst odwotanie i skarga.

2. Wobec czynnfxi podigtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngci, do ktorej jest obowzany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnié protest w terminach okslvnych w ustawie.

3. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przedazciem umowy.

4. Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesioqyzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na pedstart. 181 ust. 6.

11
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5. Protest powinien wskazywaoprotestowasn czynng¢ lub zaniechanie zamawaaego,
a take zawierd zadanie, zwgzle przytoczenie zarzutow oraz okolicZoo faktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.

6. Odwotanie przystuguje wytznie od rozstrzygacia protestudotyczacego:

1) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udziatu wogtepowaniu;
2) wykluczenia wykonawcy z poggpowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty.

7. Odwotanie wnosi gido Prezesa Ugdu w terminie5 dni od dnia dogczenia rozstrzygrcia
protestu lub uptywu terminu do rozstrzyeggia protestu, jednoczeie przekazujc jego kope
zamawiagcemu. Zitagenie odwotania w placowce pocztowej operatora pabkgo jest
réwnoznaczne z wniesieniem do Prezesa:tirz

8. Na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowieni&rajowej Izby Odwotawczej
konczace post¢powanie odwotawcze przystuguje skarga gidus

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustugBrzyjmowanie i wyptata przekazow pienigznych
dla odbiorcow swiadczen rodzinnych wyptacanych przez Gmirg Miasto Szczecin”

2. Zakres zamOwienia obejmuje:

1) Doreczanie przekazow dla odbiorcGwiadczer rodzinnych wyptacanych przez
Gmine Miasto Szczecin, w ikzi okoto 1.900 przekazow i kwocie 304.000 zi.
mieskcznie.

2) Zapewnienie obstugi kasowej niezrealizowanych pazél

3) Podstaw realizacji zamdwienia przez Wykonagoedzie:

a) Przelanie na konto Wykonawcy kwot§rodkéw pienéznych na realizagj
przekazéw,

b) Przekazanie Zamawigjemu zestawienia przekazow pigmych zawierajcego
CcO najmniej: img, nazwisko, adres zamieszkania, lub pobytu osolbgwimonej
do wyptaty oraz kwat do wyptaty, adnotaegjo dokczeniu.

c) Kwota swiadczenia mge by wyptacona wydcznie adresatowi, z zastiamiem
lit.die.

d) Kwota swiadczenia mge by wyptacana take osobie posiadgej jednorazowe
pisemne upowanienie udzielone przez adresata i potwierdzonezppracownika
socjalnego Zleceniodawcy imiepnpiecatka i podpisem oraz piegika
nagtowkows Gminy Miasto Szczecin. Wzor upowaenia stanowi zatznik Nr 4
do umowy.

e) Kwota swiadczenia mge by wyptacona take osobie posiad#gej pisemne
upowanienie okresowe udzielone przez adresata na czasslaky, nie
przekraczajcy 3 mies¢cy i potwierdzone przez pracownika socjalnego
Zleceniodawcy imiermpiecatka i podpisem oraz piegtka nagtowkowy Gminy
Miasto Szczecin. WzOr upowienia stanowi zatznik Nr 5 do niniejszej
umowy.

12
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f) Wykonawca zobowazany jest wyptaci przekaz adresatowi wagu 14 dni od
daty otrzymania od zamaw#g@ego zestawienia wyptagiodkow piengznych na
wyptaty.

g) W przypadku nieobecioi adresata w miejscu zamieszkania lub pobytu @mzek
bedzie awizowany jeden raz. Od ngstego dnia po awizowaniu adresatibe
mogt odebra przekaz w punkcie kasowym wskazanym przez Wykeaaava
awizie. Wykonawca powinien na awizie wské&zzdresatowi punkt kasowy do
odbioru przekazu.

h) Swiadczenie nie podje przez adresata w terminie 7 dni od ich awizowani
zostam zwrocone do Zamawigego niezwiocznie, jedna& nie pdéniej niz w
terminie 14 dni od dnia ponownego awizowania.

Cztonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor Komérki merytorycznej
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